Umowa nrCBI/ - /2021/NJ
o wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych oraz $wiadczenia ustug w zakresie
doradztwa informatycznego

zawarta w dniu 28 stycznia 2021 roku w Starym Targu pomiedzy:

Gming Stary Targ, z siedzibg przy ul. Gtéwnej 20, 82-410 Stary Targ, NIP: 5792069693

reprezentowang przez: Wiestawa Kazmierskiego — Waéjta Gminy, wybranego w wyborach
bezposrednich w dniu 21 pazdziernika 2018 roku.

przy kontrasygnacie: Mirostawy Skrzypek — Skarbnika Gminy

zwana w dalszej czesci umowy ,Zleceniodawcy”
a

Radostawem Szymaszkiem prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Radostaw
Szymaszek Centrum Bezpieczenistwa Informatycznego z siedzibg w Krasnymstawie, ul. Okrzei
15/9e, 22-300 Krasnystaw, NIP: 564-144-74-18,

zwanym w dalszej czeéci umowy ,,Zleceniobiorcgy”,
a tacznie ze Zleceniodawcg — ,,Stronami”.

§1
Przedmiot umowy

1. W ramach niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania
u Zleceniodawcy zadari Inspektora Ochrony Danych (zwanego w dalszej czesci niniejszej
Umowy réwniez jako: ,Inspektor”), o ktérym mowa w art. 37-39 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w dalszej czesci
niniejszej] Umowy zwanego réwniez jako: ,Rozporzadzenie” lub ,RODO”) osobiscie lub
przez wyznaczong osobe oraz doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych, za$ Zleceniodawca zobowigzany bedzie do zaptaty z tego tytutu
wynagrodzenia.

2. Zleceniobiorca na wniosek Zleceniodawcy oraz po udzieleniu mu stosownego
petnomocnictwa zawiadomi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu
Inspektora Ochrony Danych. Wszelkie koszty z tego tytutu (w szczegdinosci koszty optaty
skarbowej od petnomocnictwa) ponosi Zleceniodawca.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sig do wypetniania nastepujacych zadan Inspektora:

a) informowania Zleceniodawcy jako Administratora, o ktérym mowa w art. 4 pkt 7 RODO,
podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane osobowe)
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o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz przepisow
o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowania przestrzegania przepisdw Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
polskich przepiséw prawa o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dziatania zwigkszajace $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) udzielaniu na zadanie Zleceniodawcy zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonania zaleceri pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z art. 35
Rozporzadzenia;

d) wspétpracy z krajowym organem nadzorczym powofanym w celu ochrony
podstawowych praw i wolnosci 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz utatwianiu swobodnego przeptywu danych osobowych — Prezesem
‘Urzedu Ochrony Danych Osobowych (zwanym dalej jako ,organ nadzorczy”);

e) petnieniu funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach — prowadzeniu z nim konsultacji
we wszelkich innych sprawach;

f) wykonanie analizy i weryfikacji opracowanych rejestrow czynnosci przetwarzania
danych oraz rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, a takie - w
razie zaistnienia takiej potrzeby — opracowanie projektéw nowych rejestrow;

g) wykonanie analizy i modyfikacji zapiséw w umowach powierzenia przetwarzania danych
osobowych pod katem zgodnosci z wymogami art. 28 RODO;

h) sprawdzanie poprawnos¢ tresci klauzul informacyjnych i ich stopnia dostosowania do
rozszerzonego obowiazku informacyjnego (ewentualnie - analiza i opracowanie nowych
klauzul);

i) analiza pozostatej dokumentacji odnoszacej sie do materii ochrony danych osobowych,
w szczegdlnosci wszelkiego rodzaju ,Polityk” oraz procedur, a takze — w razie zaistnienia
takiej koniecznosci — koordynacji dziatari oraz wspétpracy ze Zleceniodawca w celu ich
aktualizacji, uzupetnienia, poprawienia lub wytworzenia nowych dokumentéw;

j) opracowanie procedur zgtaszania ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych
oraz kontaktu z organami nadzorczymi.

W ramach $wiadczonych ustug, o ktérych mowa w ust. 3 pkt a) Zleceniobiorca zobowigzuje
sie wydawac opinie w sprawach dotyczacych probleméw prawnych Administratora danych
osobowych zwiazanych z ochrong danych osobowych w terminie do 14 dni od daty
wplyniecia zapytania na adres poczty elektronicznej Inspektora Ochrony Danych lub adres
inspektor@chi24.pl. W przypadku wptywu do Zleceniobiorcy korespondencji e- mail po
godzinie 15:30 danego dnia, termin wpltywu bedzie liczony od godziny 7:30 nastgpnego dnia
roboczego.

Zleceniobiorca wytworzy i przekaze Zleceniodawcy wzory dokumentéw wg. zatgcznika nr
1 do Umowy, ktére zobowigzuje sie aktualizowac, w szczegélnosci w przypadku istotnej
zmiany stanu prawnego. Inspektor Ochrony Danych opracowuje projekty dokumentow
wymienionych w zdaniu poprzednim w terminie nie diuzszym, niz 3 (s’foww)
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miesigce kalendarzowe, liczac od dnia zawarcia umowy, okreslonego w & 7 ust. 1, za
wyjatkiem dokumentu wskazanego w pkt 2 tego zatacznika (,Analiza ryzyka systemu
informatycznego oraz danych osobowych”), ktory moze by¢ opracowany w terminie
pdzniejszym, po zebraniu petnych danych niezbednych do jego wytworzenia. W trakcie
trwania Umowy dokumentacja, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim bedzie
dostosowywana do stanu faktycznego jednostki we wspotpracy z Administratorem. Po
zaakceptowaniu tresci ww. dokumentéw Administrator wdraza je zarzadzeniem lub
innym wewnetrznie wigzgcym aktem prawnym.

6. Zleceniobiorca w ramach $wiadczenia ustug dotyczacych doradztwa informatycznego
zobowigzany bedzie do:

a) udzielania konsultacji, wydawania zalecen oraz wsparcia merytorycznego w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w systemie informatycznym
w terminie do 14 dni od daty wplyniecia zapytania na adres poczty elektronicznej
it@chi24.pl. W przypadku wptywu do Zleceniobiorcy korespondencji e- mail po godzinie
15:30 danego dnia, termin wptywu bedzie liczony od godziny 7:30 nastepnego dnia
roboczego, w wymiarze nie przekraczajacym 3 porad w miesigcu,

b) wykonania Audytu Informatycznego (dalej: Audyt IT) w oparciu 0 przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych iwymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagann dla systemoéw
teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 2247) lub inne przepisy wydane w miejsce
tego rozporzadzenia.

7. Do przeprowadzenia w imieniu Zleceniobiorcy Audytu 1T, o ktérym mowa
w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy, upowaznieni sg audytorzy Zleceniobiorcy wskazani w zatgczniku
nr 2 do Umowy.

§2
Zasady wykonywania umowy

1. Zleceniobiorca bedzie wykonywat swoje obowigzki z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania danych osobowych wystepujacymi
u Zleceniodawcy, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Obie
strony zgodnie oswiadczaja, ze dziatalno$¢ Zleceniobiorcy ma charakter pomocniczo-
doradczy i nie zwalnia Zleceniodawcy z obowigzku stosowania adekwatnych $rodkow
technicznych i organizacyjnych (w tym wiasciwych procedur idobrych praktyk) w celu
zapewnienia odpowiedniego stopnia bezpieczenstwa przetwarzanych danych.

2. Zleceniodawca ofwiadcza dodatkowo, ze w celu uczynienia zado$¢ obowigzkowi,

o ktérym mowa w ust. 1, wymagana jest $cista wspétpraca z Inspektorem.

3, Zleceniobiorca wyznacza osobe do wykonywania zadan Inspektora, o czym informuje
Zleceniodawce. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze osoba ta posiada stosowne kwalifikacje
zawodowe, wiedze fachowg na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz
umiejetnosci do wypetnienia zadan, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 RODO. Zleceniobiorca \
odpowiada za dziatania i zaniechania osoby wyznaczonej do wykonywania zadan
Inspektora jak za wiasne dziatania i zaniechania. Inspektor, w zgodzie z art. 38 ust. 3/!»3
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Rozporzadzenia, podlega w zakresie wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust.
3 Umowy, bezposrednio najwyzszemu kierownictwu Zleceniodawcy — Administratora.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Inspektora lub wykonania czynnosci
wynikajacych z Umowy do ktérych konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia ciggtosci obstugi Zleceniodawcy
w zakresie Umowy przez pozostatych pracownikéw Zleceniobiorcy posiadajacych
odpowiednie kompetencje, na co Zleceniodawca wyraza zgode.

Zleceniodawca wyraza zgode na przeprowadzenie przez Zleceniobiorce czynnosci
w zakresie objetym wszelkimi audytami, w tym udziela Zleceniobiorcy zgody na
przetwarzanie danych zgromadzonych podczas Audytow IT (w tym — danych osobowych).
Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, ze w celu prawidtowego wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, Zleceniobiorca powinien mie¢
~ uprawnienie do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w siedzibie
Zleceniodawcy, uprawnienie do wstepu do wskazanych pomieszczen, uprawnienie do
dostepu do urzadzeri, komputeréw oraz systemow informatycznych znajdujgcych sig
w siedzibie Zleceniodawcy oraz wykonywania wszelkich innych niezbgdnych czynnosci
faktycznych, przy czym zgode na ww. czynnosci wyraza.

Strony w toku trwania Umowy zobowigzane sg do dbania o dobre imie kazdego
2 kontrahentéw, w szczeg6inosci zobowiazujq sie do zaniechania publicznego wyrazania
opinii, pogladéw, tresci itp., ktére mogtyby naruszyc zaufanie do ktérejkolwiek z nich.

§3
Obowiazki Stron Umowy w zakresie Audytu IT

Zleceniodawca oéwiadcza, ze w celu umotzliwienia prawidtowego wykonania ustugi przez
Zleceniobiorce, o ktérej mowa w § 1 ust. 6 lit. b Umowy, wyraza zgode na instalacje
oprogramowania monitorujacego, ktérym dysponuje Zleceniobiorca. W przypadku
niewyrazenia przez Zleceniodawce zgody, o ktdrej mowa w ustepie poprzedzajacym,
Zleceniobiorca wykona Audyt IT z wykluczeniem m.in. danych inwentaryzacyjnych oraz
danych dotyczacych aktywnosci uzytkownikow stacji roboczych.

Zleceniodawca zobowiazuje sie do przedtozenia Zleceniobiorcy pisemnego oswiadczenia
o poinformowaniu uzytkownikdw stacji roboczych znajdujacych sie w sieci komputerowej
Zleceniodawcy o fakcie dokonywania monitorowania wykorzystania sprzgtu i legalnosci
oprogramowania znajdujacego sie na tym sprzgcie w celu przeprowadzenia Audytu IT,
o ktérym mowa w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy. Wzér o$wiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim stanowi zatacznik nr 3 do Umowy.

W przypadku nieprzedtozenia przez Zleceniodawce oéwiadczenia, o ktérym mowa
w ustepie powyzej Zleceniobiorca wykona Audyt IT z wykluczeniem m.in. danych
dotyczacych aktywnosci uzytkownikow stacji roboczych.

W przypadku niewykonania przez Zleceniodawce obowigzku poinformowania
uzytkownikéw stacji roboczych znajdujacych sie w sieci komputerowej Zleceniodawcy
i wprowadzenia w tym zakresie w biad Zleceniobiorce przedktadajagc mu nieprawdziwe
oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca ponosi wytgczna odpowiedzialnos¢




w pefnej wysokosci za ewentualng szkode, jaka z tego tytutu moze ponies¢ Zleceniobiorca,
a Zleceniobiorcy przystugiwaé bedzie w takim wypadku uprawnienie do rozwiazania
niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym (bez wypowiedzenia).

5. Oprogramowanie stuzgce wykonaniu Audytu IT zostanie odinstalowane bez zbednej
zwtloki w sposéb zdalny przez Zleceniobiorce po wygenerowaniu raportu z Audytu IT.
W przypadku probleméw z odinstalowaniem oprogramowania Zleceniodawca ustali ze
Zleceniobiorcg termin i sposéb usuniecia oprogramowania.

6. W przypadku probleméw z odinstalowaniem oprogramowania, o ktérym mowa w ust.
5 niniejszego paragrafu Zleceniobiorca bedzie uprawniony do przetwarzania danych
gromadzonych przez oprogramowanie ze stacji roboczych przez okres od dnia
wygenerowania raportu z Audytu IT do dnia jego skutecznego odinstalowania.

§4
Zasady postepowania z danymi

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dane Zleceniodawcy gromadzone na jego serwerach
w zwigzku z wykonywaniem Audytu [T, zabezpieczone sg zgodnie z wymogami
miedzynarodowe] normy standaryzujgcej systemy zarzadzania bezpieczeristwem
informacji PN-EN ISO/IEC 27001:2017-06. Zleceniobiorca posiada wazny, wydany przez
jednostke akredytowang przez Polskie Centrum Akredytacji, certyfikat w tym zakresie.

2. Zleceniobiorca po ustaniu Umowy z jakiejkolwiek przyczyny (tj. po jej wygasnieciu,
wypowiedzeniu, odstapieniu, rozwigzaniu, etc.) zobowigzuje sie do niezwltocznego, lecz nie
pdzniej niz w terminie 30 dni od ustania Umowy, trwatego usuniecia danych Zleceniodawcy,
uzyskanych w zwigzku wykonywaniem Umowy. Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nie dotyczy przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 Umowy.
Zleceniobiorca jest uprawniony do przetwarzania tych danych w okresie po zakoriczeniu
obowigzywania niniejszej Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczen z tytutu jej
niewykonania lub niewtasciwego wykonania, albo obrony przed takimi roszczeniami.

§5
Szczegolny obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia

Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na kwote nie nizszg niz 5000 000 PLN
i zobowigzuje sig jg utrzymywac przez caly okres obowigzywania Umowy.

§6

Wynagrodzenie umowne

1. Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystugiwaé bedzie ryczattowe
wynagrodzenie miesieczne, ptatne z géry, w wysokosci 900,00 zt netto (stownie:
dziewigcset ztotych netto) plus nalezny podatek VAT wedle stawki obowigzujacej w chwili
wystawienia faktury (w dalszej czesci niniejszej Umowy zwane rdwniez }a.k@
~Wynagrodzenie”).
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Okres rozliczeniowy wynosi jeden miesigc, z wyjatkiem pierwszego miesigca, ktéry
obejmuje okres od daty rozpoczecia obowigzywania Umowy do ostatniego
kalendarzowego dnia miesigca, w ktérym Zleceniobiorca otrzymat egzemplarz Umowy
podpisanej przez Zleceniodawce.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pierwsza wystawiona przez Zleceniobiorce faktura
obejmowac bedzie okres od dnia rozpoczecia obowigzywania Umowy do ostatniego
kalendarzowego dnia miesigca, w ktérym Zleceniobiorca otrzymat egzemplarz Umowy
podpisanej przez Zleceniodawce.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy
prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na
fakturze. W przypadku opdznienia w zaptacie Wynagrodzenia Zleceniodawca
zobowigzany bedzie do zaptaty odsetek ustawowych za opdinienie na rzecz
Zleceniobiorcy. Faktura VAT wystawiona zostanie najpozniej do 7-go dnia kazdego
miesigca obowigzywania Umowy.

W tym miejscu Strony okreslajg dane potrzebne do wystawienia faktury VAT:

a) NABYWCA: Gmina Stary Targ, ul. Gtéwna 20, 82-410 Stary Targ, NIP: 5792069693,

b) ODBIORCA: Urzad Gminy Stary Targ, ul. Gtéwna 20, 82-410 Stary Targ, NIP: 5791541745
Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie drogg elektroniczng faktur,
faktur korygujacych, jak réwniez duplikatéw tych faktur wystawionych przez
Zleceniobiorce zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami, w formacie PDF, na
adres e-mail: sekretariat@gminastarytarg.pl.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze faktury, faktury korygujace, jak réwniez duplikaty tych
faktur bedga przesytane z adresu e-mail: faktury@cbi24.pl.

Strony oswiadczajg, iz zmiana adreséw e-mail okreslonych w ust. 6 i 7 nie stanowi zmiany
Umowy i nie wymaga zgody drugiej Strony. O zmianie adreséw e-mail okreslonych w ust.
6 i 7 Strony beda sobie przekazywaé informacje niezwtocznie w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.

Faktury, faktury korygujace, jak réwniez duplikaty tych faktur Strony uznajg za skutecznie
doreczone z dniem ich wystania przez Zleceniobiorce na adres e-mail okreslony w ust. 6
niniejszego paragrafu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem VAT oraz potwierdza, ze nazwa
firmy, adres prowadzenia dziatalno$ci, NIP oraz nr rachunku bankowego podany na
fakturze s3 zgodne zwykazem podatnikéw VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowe;j.

§7
Okres obowigzywania Umowy oraz mozliwoéé jel wypowiedzenia

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 29 stycznia 2021 r. do dnia
28 stycznia 2022 r.

Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia niniejszej Umowy
z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec trzeciego
miesigca, nastgpujacego po miesigcu, w ktorym oéwiadczenie o wypowiedzeniu zostafo

doreczone drugiej Stronie. / 7
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§8

Kary umowne

Zleceniodawca uprawniony bedzie do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci do 10% rocznej wartosci Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, za

kazde udowodnione naruszenie obowigzkéw zwigzanych z wykonywaniem zadan Inspektora.

taczny wymiar kar umownych nie moze jednak przekroczy¢ kwoty 30% rocznej wartosci
Wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.

1,

2:

3

§9
Powierzenie danych do przetwarzania

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z wykonaniem niniejszej Umowy i w celu jej wykonania.
Powierzenie dotyczy¢ bedzie kategorii 0séb oraz rodzajéw danych osobowych wskazanych

w aktualnym: Rejestrze Czynnosci Przetwarzania oraz Rejestrze Kategorii Czynnosci

Przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1 i 2 RODO, prowadzonych przez

Zleceniodawce.

Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wytacznie na udokumentowane polecenie
Zleceniodawcy oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaty sie
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu
zapewnienie bezpieczeristwa przetwarzanych danych osobowych;

¢) w miarg mozliwosci pomaga Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie érodki techniczne
i organizacyjne, wywiazac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

d) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Zleceniodawcy wywiazac¢ sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

e) po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji
Zleceniodawcy, usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejace kopie, w tym réwniez te, zawarte na noénikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;

f) udostepnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Zleceniodawcy (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytéw, w tym inspekgcji.

g) lezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nosnikach danych Zleceniobiorcy, te serwery i noéniki nie moggy znajdowac sie poza
obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. /

=

/
=

7

e



5.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do kazdorazowego i niezwtocznego informowania
Zleceniodawcy o przypadkach naruszenia przepiséw prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci przepiséw RODO, zaistniatych
W okresie  obowigzywania niniejszej Umowy.  Zleceniobiorca wspoétdziata
ze Zleceniodawcg przy ustalaniu szczegbtow zwigzanych ze zgtoszonym Zleceniodawcy
naruszeniem, w szczegélnosci przyczyn i skutkdw jego wystgpienia oraz wdraza zalecane
przez Zleceniodawce srodki, majace na celu ztagodzenie ewentualnych niekorzystnych
skutkéw naruszenia danych osobowych oraz $rodki naprawcze.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 33 Rozporzadzenia, Zleceniobiorca zgltasza je Zleceniodawcy bez zbednej zwtoki.
Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych do Zleceniodawcy powinno nastgpic
w formie pisemnej lub elektronicznej i powinno obejmowacé co najmniej:

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg mozliwosci kategorie
i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane osobowe dotyczg, oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpiséw, ktérych dotyczy naruszenie;

b) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) srodki zastosowane lub proponowane przez Zleceniobiorce w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach érodki w celu
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

Na wypadek naruszenia przez Zleceniobiorce zasad przetwarzania danych osobowych
(okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, Rozporzadzenia oraz
niniejszej Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Zleceniodawcy (w szczegélnoéci na
MOCy prawomocnego orzeczenia sgdu, ugody sgdowej badz porozumienia mediacyjnego,
lub tez decyzji/postanowienia) do wyptaty odszkodowania, zadoscuczynienia, grzywny
lub kary pienieinej lub tez w przypadku poniesienia przez Zleceniodawce innej szkody,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie zrekompensowac Zleceniodawcy doznang z tego tytutu
szkode w petnej wysokosci, jezeli powstanie tego obowigzku jest wynikiem zawinionego
dziatania Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane osobom wykonujgcym
pracg na jego rzecz, przed podpisaniem przez nich oéwiadczen lub uméw o zachowaniu
poufnosci. Zachowanie poufnoci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy
lub umowy cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepiséw prawa,
powszechnie dostepnych wskazéwek i zalecer organu nadzorczego oraz unijnych
organéw doradczych, zajmujacych sie ochrong danych osobowych, w zakresie
przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych
regulaciji na przetwarzanie danych z Zleceniodawca.

Zleceniodawca przez caly okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajgcej
na dopuszczeniu przedstawicieli Zleceniodawcy do wszystkich obszaréw przetwarzania
danych osobowych objetych niniejszg Umowa we wszystkich lokalizacjach Zleceniobiorcy,
W sposob nieutrudniajagcy nadmiernie jego biezgcej dziatalnosci, z co najmniej 14}-
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10.

11.

12.

13.

1.

dniowym uprzedzeniem. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia
odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnienn na pismie na kazde wezwanie
Zleceniodawcy w terminie do 30 dni od otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 9, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Zleceniodawca ma prawo zgdac od Zleceniobiorcy niezwtocznego wdrozenia zgodnych
zprawem zalecert Zleceniodawcy wynikajacych z ustalern pokontrolnych. Zalecenia
te przedstawiane bedg w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

Zleceniodawca wyraza zgode na podpowierzenie przez Zleceniobiorce powierzonych
danych osobowych podmiotom wspdipracujgcym z nim (tzw. podpowierzenie).
Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Zleceniobiorca jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot
wszelkich wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim
samym jak przewidziany w niniejszej Umowie. Zleceniobiorca przy podpowierzeniu danych
osobowych innym podmiotom zobowigze te podmioty rdéwniez do przestrzegania
postanowien niniejszej umowy w zakresie obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materiatéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze
powzigt w zwigzku z realizacja Umowy, a takie powstatych w wyniku jej wykonania
informacji i materiatdw w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie.
Informacje i materiaty s objete tajemnicg i nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody
Zleceniodawcy udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny
sposob, chyba ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane albo musza by¢
ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sgdu
lub organu panstwowego.

Zleceniobiorca zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
bed3 obowigzane zachowac w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych
z jakiejkolwiek podstawy.

§10
Postanowienia koncowe

Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:
a) Alicja Podlewska, tel.: 728 378 034; e- mail: sekretarz@gminastarytarg.pl,
b) tukasz Pawtowski, tel.: 883 625 707, e- mail: informatyk@gminastarytarg.pl.
Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniobiorcy:
Biuro, tel.: 82 561 13 02, e-mail: biuro@cbi24.pl,
Dziat ksiegowosci, tel.: 533-858-100, e-mail: faktury@cbi24.pl.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
W przypadku sporu pozostajacego w zwigzku z niniejszg Umowa sgdem wiasciwym dla
rozpatrzenia sprawy bedzie sad miejscowo wiasciwy wedtug siedziby Zleceniodawcy.
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Strony zgodnie oswiadczajg, iz poza niniejszg Umowg i w zakresie objgtym jej trescig nie
istnieja dokonane miedzy nimi jakiekolwiek dodatkowe waine pisemne lub ustne
ustalenia i porozumienia.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Kazda ze Stron ma obowigzek zawiadomic¢ drugg Strone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej o zmianie adresu siedziby niezwtocznie, ale nie poézniej niz w ciggu 7
(siedmiu) dni od dnia zaistnienia zmiany. W takim przypadku sporzgdzenie aneksu do
Umowy nie jest wymagane. W przypadku niedopetnienia przez Strone obowigzku
zawiadomienia drugiej Strony o zmianie adresu siedziby lub miejsca zamieszkania w
sposob wskazany powyzej, wszelkg korespondencje wystang listem poleconym lub
przesytkg kurierskg na poprzedni znany drugiej Stronie adres uznaje si¢ za skutecznie
doreczona.

Zataczniki:

1
2.
3.

Wykaz dokumentow,
Upowaznienie,
Wz6r oswiadczenia.
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Zatgcznik nr 1

Wykaz dokumentdw, ktére Inspektor Danych Osobowych opracuje we wspétpracy ze
Zleceniodawcg w ramach Umowy:
1. Rejestr czynnosci przetwarzania danych;
2. Analiza ryzyka systemu informatycznego oraz danych osobowych;
3. Polityka ochrony danych z zatgcznikami tj.:
b) Procedura zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych;
c) Procedura realizacji uprawnien wynikajgcych z RODO;
d) Wykaz oséb zapoznanych z Politykg Ochrony Danych;
e) Wz6r oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
f) Wzér odwotania zgody na przetwarzanie danych osobowych;
g) Wzér klauzuli informacyjnej;
h) Realizacja prawa dostepu do danych osobowych;
i) Wzdér wniosku o nadanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych/
uprawnienia do pracy w systemie informatycznym;
j) Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
k) Wzér ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych;
I) Opis $rodkéw technicznych i organizacyjnych;
m)Wzér oswiadczenia o zachowaniu w poufnosci danych;
n) Wzér umowy powierzenia;
0) Wzdr rejestru uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych;
p) Wzdr rejestru naruszen ochrony danych;
q) Wzér zgtoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu;
r) Wzér zawiadomienia o naruszeniu danych osobowych;
s) Wz6r notatki z kontroli uprawnien;
t) Oswiadczenie 0 monitorowaniu komputeréw stuzbowych.
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