Wojt Gminy Stary Targ

v & fa = ZARZADZENIE Nr 53/2018
o Wojta Gminy Stary Targ
z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy za 2018 rok
(inwentaryzacja pelna)

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2018r. poz. 395 ze zm.), zarzadsza si¢ co nastgpuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw w roku obrotowym
2018 w Urzedzie Gminy w Starym Targu, jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych
na terenie Gminy Stary Targ

82
Inwentaryzacja za 2018 rok nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. $rodki pieniezne, z wyjatkiem $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach
bankowych, papiery warto$ciowe tj. czeki obce, weksle, bony skarbowe, obligacje i akcje
iinne,
2. $rodki pienigzne i papiery warto$ciowe zdeponowane w bankach, srodki pienigzne znajdujace
si¢ w bankach na rachunkach biezacych, lokaty bankowe, ztozone depozyty, zaciagnigte kredyty
i pozyczki,
3.nalezno$ci od kontrahentéw i z tytulu udzielonych pozyczek, z wylaczeniem: naleznoSci
spornych i watpliwych, od pracownikéw, publicznoprawnych i naleznosci od o0s6b
nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej,
4. warto$¢ powierzonych innym jednostkom wtasnych sktadnikéw aktywow,
5. $rodki trwate, do ktdrych dostep nie jest utrudniony oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w
sktad $rodkow trwatych w budowie, znajdujacych sig¢ na terenie strzezonym
6. inwestycje zaliczone do aktywdéw trwatych,
7. sktadniki aktywow, bedace wlasnosciag innych jednostek,
8. pozostate aktywa i pasywa (w tym m.in. : prawa wieczystego uzytkowania, grunty, budynki i
budowle stanowiace mienie komunalne oraz $rodki trwate, do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony, nalezno$ci sporne, watpliwe, od pracownikéw oraz publiczno-prawne, naleznosci od
kontrahentéw nie prowadzacych ksiag rachunkowych, zobowiazania wszelkiego rodzaju,
rozliczenia dochodéw, wydatkéw, niewygasajacych wydatkéw, umorzenia, wartoSci
niematerialne i prawne, $rodki pieniezne w drodze, czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe
kosztéw, fundusze wlasne, celowe, przychody przysztych okresow i inne rozliczenia
miedzyokresowe, odpisy aktualizujace naleznosci, konta zespotu ,,4”, ,,7”, ,,8:,,9”),
9. Druki $cistego zarachowania.

§ 3

1.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 1 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu 2.Inwentaryzacjg
sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 i 3 na dzien 31.12.2018r. nalezy przeprowadzi¢
w terminie do 15.01.2019 r. w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankéw i kontrahentow.
Je§li mimo wyslania zawiadomienia o wysokoS$ci salda nalezno$ci nie uzyskano potwierdzenia
salda, stan aktywéw tych nalezy zainwentaryzowaé droga weryfikacji, czyli sprawdzenia
zgodnosci standw ksiggowych z dowodami Zrédlowymi,




3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 4, 5 i 7 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiag rachunkowych wedlug stanu na wg stanu
na dzien 31 grudnia 2018 r.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 6 naleZy przeprowadzi¢ wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 r. w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi jezeli
sa dostepne ogladowi i ich spis jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach,

5. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku na dzien 31.12.2018 r. wymienionych w § 2 ust. 8 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

6.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 9 na dzien 31.12.2018 r. nalezy
przeprowadzié poprzez pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 4.

1. W przypadku recznie wypelianych arkuszy spisu z natury Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zobowiazany jest pobra¢ arkusze spisowe oraz protokoly z inwentaryzacji w
Referacie ksiggowosci budzetowe; .
2. Po zakoficzeniu spisu z natury, Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadza stosowne sprawozdanie oraz dokona rozliczenia drukéw Scislego zarachowania
zwracajac niewykorzystane druki do Referatu ksiggowos$ci budzetowe;.

§5.
Kompletna dokumentacja inwetaryzacyjna winna by¢é przekazana przez Komisjg
Inwentaryzacyjna do Referatu ksiggowosci budzetowej w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 6.
Czlonk6éw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wia$ciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7.

W celu nadzoru nad terminowym i prawidlowym przebiegiem spisu , kontroli wyrywkowej,
prawidtowos$ci dokonania spisu jak i udzielenia wyjasnien wszelkich watpliwosci zespotom
spisowym powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji Grzegorz Przytuta
2. Czlonek Komisji Szado Ryszard
3. czlonek Komisji Salek Anna

§ 8.

1.W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych OSP - pozostate §rodki trwate
powotuje zesp6t spisowy w nastgpujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Alicja Kowalczyk
2. Czlonek Komisji Wiestawa Skowronska
3. Czlonek Komisji Pawel Makara

2.W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych OSP - $rodki trwate powolujg
zespol spisowy w nastgpujacym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji Alicja Kowalczyk
2. czlonek Komisji Jerzy Rybak
3. czlonek Komisji Wiestawa Skowroniska
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3. W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych wodociagi i hydrofornie- $rodki
trwate powotuj¢ zespot spisowy w nastgpujacym sktadzie:

1.Jerzy Rybak Przewodniczacy

2.Alicja Kowalczyk cztonek

3,Wiestawa Baranska czlonek

4.W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych kotlownie gminne- $rodki trwale
powoluje zespdt spisowy w nastgpujacym skladzie

1.Mirostaw Szczepanek Przewodniczacy

2.Alicja Kowalczyk cztonek

3.Wieslawa Baranska cztonek

5. W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych Urzad Gminy- $rodki trwale
powotuje zesp6t spisowy w nastepujacym sktadzie:

1.Alicja Kowalczyk Przewodniczaca

2.Jerzy Rybak cztonek

3.Rysard Szado cztonek

6. W celu przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych weryfikacja gruntow, lokali,
budynkéw- $rodki trwale powotuje zesp6t spisowy w nastgpujacym skladzie:
Pracownice dziatu ksiggowosci

§9.
Decyzja Wojta w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w
ksiggach rachunkowych 2018 roku.

§ 10.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalq.cg\nik do Zarzadzenia

Nr 05/
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Wéjta Gminy Stary Targ
z dnia 28.11.2018r.

Harmonogram inwentaryzacji (pelnej) na 2018 rok

Lp| Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania | Termin Rodzaj, forma,

Inwentaryzacji przeprowadzen metoda, technika
Inwentaryzacji| inwentaryzacji

1. | Grunty, budynki i budowle | Dane ewidencji ksiggowej i| od 29.11.2018 | Weryfikacja sald na dziefi

stanowiace mienie komunalnq ewidencji operacyjnej Refen do 15.01.2019 | 31.12.2018r.
i prawo wieczystego uzytkow| Rozwoju
gruntow

2. | Warto$ci niematerialne i praw Dane ewidencji informatyk| od 29.11.2018 | Weryfikacja sald na dzien

do 15.01.2019 | 31.12.2018r.

3. | Srodki trwate i §rodki trwate | Dane ewidencji ksiggowej |od 02.10.2018.| Spis z natury wedtug
uzywaniu, $rodki bedace do 15.01.2019 | stanu na dzien 31.12.2018r.
wlasno$cia innych jednostek

4. | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej |od 29.11.2018 | Spis z natury/Weryfikacja sald n

do 15.01.2019 | dzien 31.12.2018r.

5. | Rozrachunki z pracownikami| Dane ewidencji ksiggowej |od 29.11.2018 | Weryfikacja sald na dzien

do 15.01.2019 | 31.12.2018 r.r.
6. | Rozrachunki publiczno-prawy Dane wedlug ewidencji od 29.11.2018 | Weryfikacja sald na dzien
ksiggowej do 15.01.2019 | 31.12.2018 r.

7. | Naleznos$ci od kontrahentow Wszystkie z wyjatkiem od 29.11.2018 | Pisemne uzgodnienie sald  z
tytutu udzielonych pozycze nalezno$ci spornych i do 15.01.2019 | kontrahentami na dzien 31.12.
wylaczeniem: naleznosci | Watpliwych, naleznoscii 2018r.
spornych i watpliwych, od zobqw1qzan pracownikéw i
pracownikéw, publiczno-prawnych
publicznoprawnych i nalez
od os6b nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej

8. | Druki §cistego zarachowania,| Referat ksiggowos$ci podatk( od 29.11.2018 | Spis z natury wedlug stanu na dz
czeki obce, weksle do 15.01.2019 {31.12.2018.r.

i inne papiery warto$ciowe

9. | Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowe od 29.11.2018 | Pisemne uzgodnienie sald wedhy

do 15.01.2019 | stanu na dzien 31.12.2018.r.

10, Srodki pieniezne zgromadzon Wszystkie rachunki bankow od 29.11.2018 | Pisemne uzgodnienie sald wedtu
na rachunkach bankowych do 15.01.2019 | stanu na dzien 31.12.2018r.

11, Pozostate aktywa Wedlug stanu ewidencji od 29.11.2018 | Por6wnanie danych ksiag

ksiggowej do 15.01.2019 | rachunkowych z

odpowiednimi




dokumentami
i weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12.2018 r.

12,

Pozostate pasywa

Wedhug stanu ewidencji
ksiggowe;j

od 29.11.2018
do 15.01.2019

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych

z odpowiednimi
dokumentami

i weryfikacja ich warto$ci
na dzien 31.12.2018r.

15

Wriasne sktadniki majatkowe
powierzone kontrahentom

Wedhig ewidencji ksiggowe

od 29.11.2018
do 15.01.2019

Pisemne uzgodnienie sald
z kontrahentami na dzien 31.12.
2018r.

inz smierski
agt inz. Wiestaw Kazmi



