Wojt Gminy Stary Targ
ul. Gtowna 20
82-410 Stary Targ

Zarzadzenie nr 41/2020

Wéjta Gminy Stary Targ z dnia 10.07.2020r-

w sprawie procedury realizacji przez Gming Stary Targ obowigzkow w zakresie
identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym(jednolity tekst
Dz.U. 22019 r. poz.506 ) oraz art. 861 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22019 r poz. 900 z p6zniejszymi zmianami ).

zarzgdzam co nast¢puje :

§1

Wprowadza sie do stosowania w Gminie Stary Targ procedurg realizacji obowigzkow w
zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach
podatkowych ,stanowigcg zatgcznik do zarzgdzenia.

§2
Obowiazek stosowania procedury dotyczy Urzedu Gminy Stary Targ oraz jednostek
budzetowych Gminy Stary Targ .

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujgcym referatami organizacyjnymi Urzedu,
kierujagcymi jednostkami budzetowymi i gtdwnemu ksiggowemu jednostek budzetowych.

§4

Nadzér nad realizacja Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stary Targ .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 41/2020
Wéjta Gminy Stary Targ
z dnia 10 lipca 2020r.

Procedura

Realizacji przez Gming Stary Targ obowigzkow w zakresie identyfikacji schematow
podatkowych oraz przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Zakresem niniejszej procedury objete sa :Urzad Gminy Stary Targ oraz jednostki budzetowe
Gminy Stary Targ.

Wprowadzenie

Podstawa prawng do zaprojektowania procesu wprowadzanego procedurg s3 przepisy
rozdziatu 11a Dziatu ITI Ordynacji podatkowej normujace; zagadnienie schematow
podatkowych. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz.U.z 2018r. poz
800 ze zmianami).

Nalezy dokonywaé biezacego przegladu Procedury , pod katem jej zgodnosci z
obowigzujgcymi w Gminie Stary Targ z innymi procedurami oraz z obowigzujacymi
przepisami.

Zadanie to nalezy do Zespolu MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy
nalezy stosowac.

Procedura uwzglednia potencjalng role Gminy w procesie MDR z perspektywy :

a)funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli korzystajacego ( funkcja najbardziej
prawdopodobna), Promotora lub wspomagajacego:

b)koniecznosci raportowania poszczegblnych zdarzen jako schematow podatkowych.
c)oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako schematow podatkowych.

d)reguly monitorowania powyzszych zdarzen .

Gmina co do zasady pelni rol¢ korzystajacego. Nie mozna wykluczy¢, ze :

a)Gmina moze petni¢ rolg¢ Promotora rozumianego jako podmiot ,ktory opracowuje , oferuje,
udostepnia ,wdraza lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego :

b)Gmina moze petnié rol¢ wspomagajacego _rozumianego jako podmiot ,ktory udziela
bezposrednio lub posrednio pomocy, wsparcia , porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u Korzystajacego (klienta).

Nalezy dokonywaé biezacej weryfikacji dziatalno$ci Gminy , W celu wytypowania zdarzen
spetniajacych definicje Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.
Zespdt MDR regularnie ,nie rzadziej niz raz w roku , weryfikuje w stosunku do Gminy
spetnienie przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego , o ktorym mowa w art.86 a
§4 Ordynacji podatkowej.

Pierwszej weryfikacji dokonuje si¢ W terminie 14 dni od przyjecia niniejszej procedury.

Na okolicznosé powyzszej weryfikacji zesp6t MDR sporzadza notatke ,przekazuje w formie
emaila osobie upowaznionej do reprezentowania Gminy., Kierownikom referatow org.
Urzedu Gminy Stary Targ oraz Glownym Ksiegowym jednostek Rownoczesnie Zespot
MDR zamieszcza informacje w Bazie Schematow Podatkowych. Okreslone w niniejszej ‘
Procedurze obowiazki przewidziane dla kwalifikowanych korzystaj acych majg zastosowanie

tylko wtedy , w stosunku do Gminy ,gdy to spetnia powyzsze kryterium.
LA -



W uzgodnionym z Osobg upowazniong do reprezentowania Gminy terminie, Zespot MDR
dokonuje analizy w szczeg6lnosci umow/zdarzen/ inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
moglyby by¢ w Gminie potencjalnie uznane za Schematy Podatkowe. Zespot MDR
zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail informuje o tym fakcie
Pracownikow. Pracownicy maja obowiazek zapoznania si¢ z wynikiem analizy.

Zesp6t MDR aktualizuje wynik analizy i kazdorazowo informuje o tym fakcie Pracownikow.
Procedura w swych zalozeniach uwzglgdnia tzw. centralizacje rozliczen VAT Gminy oraz
Jednostek, o ktorej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych
przeznaczonych na realizacjg projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzgcych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (dalej: ustawa centralizacyjna), a
takze wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 Gmina
Wroctaw przeciwko Ministrowi Finanséw oraz uchwale Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn.akt [ FPS 4/15.

Definicje

1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegolowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji
podatkowej z perspektywy dziatalnosci Gminy rozumiane s w szczegdlnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsigwzigcie, umowa, czynnosé wywolujgca
okreslone

skutki podatkowe (w zakresie wszystkich zobowigzan podatkowych realizowanych przez
Gmine), wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa podatkowego: ktérych glownym
celem jest osiagniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on Ogblng Cechg
Rozpoznaweza, ktére spetnia Szczegdlng Cechg Rozpoznawceza, lub ktére spetnia Inng
Szczegblng Cechg Rozpoznawcza.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej
jeden uczestnik prowadzi dziatalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium RP oraz: ktérego glownym celem jest osiggnigcie korzysci podatkowej i
jednoczesnie spelnia on Ogélng Cechg Rozpoznawcza, lub spetnia Szczegdlng Ceche
Rozpoznawczs.

¢. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Fodatkowy iivziiwy dv WULUZCiia
u wiecej niz jednego Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametrow
uwzgledniajgcych specyfike Korzystajacego (zmiana wysokosci korzysci podatkowej
wynikajaca np. ze skali dziatalnosci nie jest uwazana za zmiang istotnych zatozen).

d. Kwalifikowany Korzystajacy

Korzystajacy:- ktérego przychody lub koszty albo warto$é aktywow przekroczyly w roku
poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym 10 000 000 euro, lub

-jezeli Udostgpniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajacej 2 500 000 euro, lub

- Korzystajacy, ktory jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktéry spetnia

powyzsze kryteria.

e. Uzgodnienie — czynno$é w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega anali?ie z perspektywy
Schematu Podatkowego, w szczegdlnosci: oferta, przedsiewzigcie, transakcja, umowa.

f. Korzy$é podatkowa - jest to korzys¢ podatkowa w rozumieniu art. 3 pkt 18 Ordynacji

il



podatkowej lub:

- podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do przeniesienia na
nast¢pny okres rozliczeniowy,

- niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych;

g. Inna szczeg6lna cecha rozpoznawcza — jest to wlasciwosé uzgodnienia polegajacg na
tym, e spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

- wplyw na cze$é odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u
korzystajacego jest istotny dla danej jednostki

w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego
kwotg S 000 000 z,

- platnik podatku dochodowego bylby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z1, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby
zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe,

- dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 .
o podatku dochodowym od oséb prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia, przekraczaja tacznie w trakcie roku kalendarzowego kwotg

25 000 000 zt,

-réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwiagzku z
wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzgdu ani miejsca
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktorym
mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob
fizycznym lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 1. 0 podatku dochodowym od 0s6b
prawnych, a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby,
zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia,
przekracza lacznie w teakeie roku kalendarzowego kwote 5 000 000.7%. :

h. Ogélna cecha rozpoznawcza — jest to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze -
speliony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

- promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob trzecich,
w szczegblnosei wobec innych korzystajgcych, promotorow lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej,

- promotor uprawniony jest do wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia lub zobowigzal si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesei, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszej, niz zakladano,

-dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sig na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdroZenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego,

-podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat,

- dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrodta




dochodéw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie
nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania,

- czynnosci prowadzg do okrgznego obiegu srodkow pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelniacych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan,
ktore wzajemnie sig znosza lub kompensuja lub prowadzg do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne
podobne cechy,

- obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
platnoéci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w pafstwie miejsca zamieszkania, siedziby
lub zarzadu odbiorcy:

- nie naktada sie podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera si¢ podatek
dochodowy od 0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sg preferencyjnymi zasadami
opodatkowania,

-korzystajacy zobowiazal sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bgdzie wspotpracowat z
promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

- promotor lub korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych wlit. bic,

- na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjac, ze rozsadnie dziatajacy

promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowalyby si¢ obowiazki przewidziane w
przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan
wskazanych w lit. a- ¢ bylo faktycznie respektowane.

i. Szczegblna cecha rozpoznawceza — jest to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajgcg na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

- obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi oraz:

- odbiorca platnosci nie ma micjsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,
- odbiorca platnoéci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg Jub zarzad na terytorium lub w
kraju stosujacym szkodliwg konkurencjg¢ podatkowa, okreélonych na podstawie przepisow o
podatku dochodowym od 0séb fizycznych oraz przepisow o podatku dochodowym od osob
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prawaych,

- w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej
dokonywane s odpisy amortyzacyjne W wigeej niZ jednym panstwie,

- ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majgcych na celu unikanie podwojnego
opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

- w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa panstwa
wynagrodzenie z tego tytutu dla celow podatkowych rdzni sig co najmniej 0 25%,

- moze skutkowaé obejéciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy 2 dnia 9 marca
2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panistwami lub rownowaznych ustaw,
umo6w lub porozumien w zakresie automatycznej wymiany informacji o rachunkach
finansowych, wtaczajac umowy lub porozumienia z panstwami trzecimi lub wykorzystywac
brak réwnowaznych przepiséw, umoéw lub porozumiefi lub ich niewlasciwe wdrozenie, i
- wystepuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneﬁcjentf,"
rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie 0s6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych:

- ktére nie prowadzg znaczacej dziatalnosei gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu
oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, '



- ktore sa zarejestrowane, zarzgdzane, znajduja sig, s kontrolowane lub zatozone w panstwie
Jub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedgeych w posiadaniu takich 0séb prawnych
oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych

— jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego osob prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych, w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 1. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 10751 1499),

- wykorzystuje wprowadzone jednostronnie w danym pafistwie uproszczenie W stosowaniu
przepiséw zwigzanych z ustalaniem cen transferowych, przy czym nie uwaza si¢ za
uproszczenie wprowadzone jednostronnie uproszczenia, ktore wynika bezposrednio z
Wytycznych Organizacji Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w sprawie cen transferowych
dla przedsiebiorstw wielonarodowych oraz administracji podatkowych, a takze innych
miedzynarodowych regulacji, wytycznych lub rekomendacji w zakresie cen transferowych,
- dochodzi do przeniesienia praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych,

- pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkcji, ryzyka lub
aktywow, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenosz4cego lub
podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktore nie zostaly zdefiniowane w art. 86a §1
Ordynacji podatkowej, oznaczajg:

a. BSP — Baza Schematéw Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie , prowadzona
przez Zespot MDR;

b. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy: Wit Gminy lub Zastepea Wéjta
Gminy ;
¢c. Krajowy Schemat Podatkowy - Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia Kryterium
Transgranicznego;

d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany - Schemat Podatkowy niemozliwy do
wdrozenia lub udostepnienia u wigeej niz jednego Korzystajacego bez konieczno$ci zmiany
iean istotnych zalnzen. w szezegblnosei dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub

praliuwaity vas v Loanacn sehematy Podatkowepn

c. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowe;; ~
f. Informacja o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja skiadana przez
Korzystajacego wraz z deklaracjg podatkows za dany okres rozliczeniowy;

g. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS,
zawierajaca dane wskazane w art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej;

h. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego -
informacja przekazywana Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajgca
dane identyfikujgce Korzystajacego okreslone w art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji
podatkowej, ktéremu w trakcie danego kwartatu udostgpniono Schemat Podatkowy
Standaryzowany,

i. obowiazki MDR — obowigzki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematow
Podatkowych opisane w niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

i. Podmiot uczestniczacy — podmiot bioracy udzial w uzgodnieniu, czynnosci lub
czynnosciach, ktére maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku

podatkowego u Korzystajacego.

k. Promotor indvwidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bgdacym
Promotorem Schematu Podatkowego, w szezeg6lnosci:




- Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje

w stosunku do oferowanego przez Gming Schematu Podatkowego,

- osoba samozatrudniona wspolpracujaca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie
dzialalnosci:

-dysponujaca samodzielnoscig w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub

-czerpiaca korzysci finansowe, ktérych wysokos$¢ uzalezniona jest od realizacji
Schematu Podatkowego udostgpnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego

przez Gming u innego Korzystajgcego.

l. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposob
Korzystajacemu kluczowych informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z
Korzystajacym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu zawarcia umowy;

m. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dzialaf stuzgcych wykonaniu
Schematu Podatkowego, m.in. zarzadzanie czynno$ciami dgzgcymi do wykonania Schematu,
udzielanie porad w tym zakresie, w tym wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu
do wdrozenia.

L. Promotor- rozumie si¢ przez to osobg fizyczng , osobg prawna lub jednostke
organizacyjng niemajaca osobowosci prawnej w szezegolnosci doradeg podatkowego ,
adwokata , radce prawnego , pracownika banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacego klientom réwniez w przypadku ,gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania , siedziby ani zarzadu na terytorium kraju , ktéry organizuje , oferuje,
udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrozeniem uzgodnienia .

1. | Celem Procedury jest przeciwdzialanie niewywiazywaniu sig z obowigzkow
przekazywania informacji o schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw
Ordynacji podatkowej.

2. | Zakresem niniejszej Procedury objgte sa w réwnym stopniu Jednostki.

3. | Zakresem niniejszej Procedury objeci sa wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze
pracownicy Jednostek .

4 Saczepdlowe obowiazki | zadania:Gminy i Jednostek oraz Pracownikéw gpisano w. |
dalszej czesci Procedury z uwzglednieniem specyfiki rol, w jakich Gmina moze
wystepowaé w procesie identyfikacji schematow podatkowych oraz przekazywania
przez Gming informacji o schematach podatkowych.

5. | Stosowanie si¢ przez Pracownikéw do regul postgpowania i obowigzkéw
wynikajacych

z niniejszej Procedury ma na celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy
przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej wprost nakiadaja obowigzki na osoby
zatrudnione.

6. | Przy okre$laniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematow podatkowych oraz
przekazywania informacji o schematach podatkowych Gmina opiera si¢ na regufach i
zasadach opisanych w niniejszej Procedurze, przepisach prawa oraz dodatkowych
zrédtach informacji, w szczeg6lnosci dostgpnych interpretacjach, objasnieniach i
wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematow podatkowych (ze
wskazaniem ich NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewngtrznych. ‘

G’

7. | Powoluje si¢ Zesp6l MDR w skladzie :




1.Mariola Jakubowska szef zespotu MDR
2.Kamila Schmidt-Danielewska —inspektor w Referacie Finansowym
3.Katarzyna Cegtowska —Gtéwna Ksiegowa jedn.o$wiaty.

8. | Zespdt MDR wszelkie decyzje w zakresie wykonywania obowigzkow

wynikajacych dla Gminy z Rozdziatu 11a, w tym okreslenie kwalifikacji i skutkow
zdarzen , podejmuje jednomysinie w petnym skladzie . W razie nicobecnosci czlonka
Zespotlu MDR decyzje podejmuje przynajmniej dwoch obecnych cztonkéw Zespotu
MDR. Podjete decyzje przekazuje nieobecnym czlonkom.

9. | Szef Zespotu MDR organizuje pracg Zespotu MDR , w tym :

1.zwoluje posiedzenia Zespotu ,

2.prowadzi rejestr Zgloszen personelu ,

3.formuluje oraz cyklicznie analizuje wytyczne dla Personelu w zakresie
identyfikacji uzgodnien potencjalnie stanowigcych schematy podatkowe , w oparciu
o dotychczas zweryfikowane Zgloszenia Personelu oraz zidentyfikowane na ich
podstawie schematy podatkowe ,

4. prowadzi elektroniczne archiwum na dysku sieciowym badz w systemie e-mail,
zawierajace dokumenty oraz informacje w zakresie schematow podatkowych ,
5.okresla zadania cztonkow zespolu MDR w celu wykonania procedury.

10. | Zespét MDR moze zadaé¢ od cztonkéw Personelu dodatkowych wyj asnien i
informacji w formie pisemnej w celu dokonania analizy danego zdarzenia pod
katem MDE. zadanie moze wykraczaé poza tresé otrzymanej Informacji dla Zespotu
MDR

Niniejsza Procedura postuguje | 1. Za prawidlowe wypelnianie obowiazkow okreslonych
si¢ nastgpujgcymi pojeciami w Procedurze odpowiedzialni sa w szczegdlnosei:
ustawowvmi. a. Gtéwny Ksiegowy Jednostek — w zakresie, w jakim s3
STTLL g lowo cefiniowran v w | odpeviedpialnt zatermithowe § rretelne prrekazywanye
art. 86a Ordynacji podatkowej: | zgodnych z prawda informacji, jak rowniez
Uzgodnienie; komunikacj¢ z kontrahentami Gminy;

Schemat Podatkowy; Schemat b. Zespot MDR - w zakresie, w jakim dokonuje
Podatkowy Standaryzowany; weryfikacji ustalen Jednostek oraz w jakim dokonuje
Schemat Podatkowy wiasnych ustalen dla Gmin, a takze w zakresie
Transgraniczny; sporzadzania informacji dla Szefa KAS, oraz w zakresie
Korzy$¢ Podatkowa; Kryterium | innych obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w
Kwalifikowanego rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej, jak rowniez w
Korzystajacego; zakresie prowadzenia BSP;

Kryterium Gléwnej Korzyéci; | ¢. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy—w
Kryterium Transgraniczne; zakresie przekazywania informacji Szefowi KAS w
Promotor; Korzystajacy; ustawowym terminie oraz w zakresie innych
Wspomagajacy; Ogélna Cecha | obowigzkow informacyjnych przewidzianych w
Rozpoznawcza; rozdziale 11a Ordynacji Podatkowej.

Szczegodlna Cecha 2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy
Rozpoznawcza; zwracajg si¢ do Zespotu MDR' celem ich wyjasnienia.




Inna Szczegolna Cecha
Rozpoznawcza:

NSP; Podmiot Powigzany;
Udostepnianie; Wdrazanie,
ktérych definicje (biorge pod
uwage specyfike dziatalnosci
Gminy) umieszczono po
Wprowadzeniu do niniejszej
Procedury.

€

1. Wstepna weryfikacja, w
przypadkach ,w ktérych Gmina
moze wystgpi¢ w roli
Promotora

| 7 seral MPR niezwlocznierwystygpi do Kowtrancnta 2 -

1. W przypadku w szczegdlnosci
uméw/zdarzer/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore
moglyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z
zakresu MDR, Zespot MDR lub odpowiednio Gtowny
Ksiggowy Jednostki (w zaleznosci od ,Jmiejsca
saistnienia” uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych) niezwlocznie wstgpnie weryfikuje, czy
zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent
spetnia Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego.

2. Poprzez posiadane informacje rozumie si¢ W
szczegblnodel informacje pozyskane w toku weryfikacji
sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z
nim powiazanych) w ramach wspolipracy z
Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane W systemach
Gminy.

3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie
posiadanych przez Gming informacji, nie bedzie
mozliwe racjonalne przyjgcie, ze Kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione,

pro$bg o wydanie o$wiadczenia dotyczgcego spetnienia
Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego.

4. W przypadku braku otrzymania powyZzszego
oéwiadezenia w terminie 7 dni od dnia wystapienia
przez Gming 0 dostarczenie ww. o$wiadczenia,
przyjmuje sig, ze kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego zostalo spetnione.

5. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze
przedmiot uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Zespot MDR archiwizuje wynik weryfikacji (whasny lub
uzyskany od Glownego Ksiggowego Jednostki) w bazie
BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢
Schemat Podatkowy, Zespot MDR lub odpowiednio
Glowny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie
przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o




Schemacie Podatkowym. zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3. Gdy informacje sg
przygotowywane przez Glownego Ksiggowego
Jednostki, przekazuje on niezwlocznie powyzsze dane
na adres e-mail Szefa Zespotu MDR.

Gmina moze wystgpowaé w roli Promotora rowniez w
przypadku udostgpniania Schematu Podatkowego
podmiotom ze ,struktur”™ Gminy, tj. instytucji kultury .
8. W szezegolnosci, Gmina wystepuje w roli Promotora
w przypadku dalszego udostgpnienia Schematu
Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na
rzecz jakichkolwiek innych podmiotéw.
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1. Wstepna weryfikacja, w 1. W przypadku w szczegélnosci

przypadkach ,w ktérych uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych, ktore

Gmina moze wystgpi¢ w roli moglaby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z .
Wspomagajjcego zakresu MDR, Zespot MDR lub odpowiednio Gtowny

Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ~miejsca
zaistnienia”

uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych),
wstepnie weryfikuje czy moze wystgpi¢ Schemat
Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wsigpnej wery fikacji wynika, ze
nie ma miejsca Schemat Podatkowy, Zespdt MDR
archiwizuje wynik weryfikacji (wlasny lub uzyskany od
Glownego Ksiggowego Jednostki) w BSP.

3. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢
Schemat Podatkowy, Zespot MDR lub odpowiednio
Glowny Ksiegowy Jednostki niezwlocznie
przygotowuje wszelkie niezbgdne informacje o
Schemacie Podatkowym. Gdy informacje sq

| nrzyootowywane przez Glownego Ksiegowego

| Seduusta, plachazue o nicawlocznic powytsze dane
na adres e-mail Szefa Zespotu MDR.

4. Gmina moze wystgpowa¢ w roli Wspomagajacego
rowniez w przypadku realizacji Schematu Podatkowego
u podmiotu ze ,.struktur” Gminy, tj. instytucji kultury .

1. Wstepna weryfikacja dla 1. W przypadku w szczeg6lnosci
Uzgodnien wykorzystywanych uméw/zdarzef/inwestycji/rozliczen podatkowych,

przez Gming wystgpujgce w mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z
roli zakresu MDR, Zespol MDR lub odpowiednio Gtowny
Korzystajgcego Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji, czy dane

Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie
stanowi Schemat Podatkowy, Zespot MDR lub
odpowiednio Gtowny Ksiggowy Jednostki niezwlocznie




przygotowuje wszelkie niezbedne informacje o

Schemacie Podatkowym zgodnie z zalgcznikiem nr 3.
Gdy informacje sg przygotowywane przez Glownego
Ksiggowego Jednostki, przekazuje on niezwlocznie
powyzsze dane w wWw. formacie na adres e-mail Szefa
Zespotu MDR.

3. Kierownicy referatow organizacyjnych Urzgdu
Gminy w Ksigzu Wielkim oraz Giowny Ksiggowy
Jednostek, niezwlocznie zgtaszaja Zespotowi MDR
wszelkie dziatania zwigzane z (planowanym)
osigganiem Korzysci i niezwlocznie przekazujg mu dane
i informacje konieczne w celu sporzadzenia informacji o
Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

4. Pracownicy niezwlocznie zglaszaja Zespotowi MDR
w szezegolnosei informacje o umowie zawartej z
doradea podatkowym lub kancelarig prawng.

1. Raportowanie w przypadku | 1. W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o
Schematéw Podatkowych ktérej mowa powyzej okresli sie role Gminy w danym
Standaryzowanych Schemacie Podatkowym jako Promotora, Zespot MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematow Podatkowych. Pracownicy
maja obowiazek wspoldziatania z Zespotem MDR w
tym zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez
Zespdl MDR zostal wskazany w zalgczniku nr 3 do
niniejszej Procedury.

2. Na podstawie powyzszych danych i informacji
Zespot MDR sporzadza Informacje o Schemacie

| Podatkowym (MBPR-1): . ;

3. Jezeli w Schemacie Podatkowym wyslgpuje Fromotor
indywidualny, Informacja o Schemacie Podatkowym
(MDR-1) zawiera réwniez dane (imie, nazwisko,
zajmowane stanowisko) Promotora indywidualnego.
Zesp6él MDR informuje pracownika lub pracownikow
wystepujgcych w takiej roli o wykonywanych
dziataniach —w terminie ich wykonywania.

4. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy, we
wspblpracy z Zespotem MDR, po jego akceptacii,
podpisuje Informacj¢ o Schemacie Podatkowym (MDR-
1) i przesyla ja, w formie elektronicznej, do Szefa KAS
nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujgcego
po Udostgpnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej Z
Wdrazaniem Schematu Podatkowego (W zaleznosci od
tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej).

5. Szef Zespotu MDR archiwizuje wystang Informacjg o
Schemacie Podatkowym (MDR-1) w BSP.
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6. Zespot MDR informuje pisemnie Kontrahenta
(Korzystajacego) o NSP Schematu Podatkowego,
zalaczajac potwierdzenie nadania NSP, niezwlocznie po
jego otrzymaniu od Szefa KAS.

7. Otrzymany NSP Szef Zespotu MDR archiwizuje w
BSP.

8. W przypadku, gdy w terminie 0 ktérym mowa
powyzej, Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Szef Zespotu MDR informuje o tym pisemnie
Kontrahenta (Korzystajacego) oraz przekazuje mu dane
zawarte w Informacji o Schemacie Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie
Podatkowym Standaryzowanym zostala juz przekazana
przez Gming do Szefa KAS i Gmina uzyskato NSP w
odniesieniu do danego Schematu Podatkowego, w
sytuacji kolejnego udostgpniania tego samego Schematu
Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o
Schemacie Podatkowym (MDR-1) do Szefa KAS w
trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostgpnienie
takiego Schematu Podatkowego podlega raportowaniu
wylacznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej
(raportowanie kwartalne — MDR-4). W zakresie
obowiazkow Gminy dotyczacych informowania Klienta
(Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje si¢
odpowiednio.

2. Kwartalna Informacja o Udost¢pnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego

1. W odniesieniu do Schematéw Podatkowych
Standaryzowanych, udostgpnionych w ramach danego
kwartahy, co do ktérych Gmina uzyskato numer NSP,
Zespot MDR po zakoficzeniu kazdego kwartatu,

| przygotowuje Kwartalng Informacie o Udogtepnionych
Schematach Podatkowych (MIDIR-4).

2. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy,
podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng
Informacje o Udostgpnionych Schematach Podatkowych
(MDR-4) (przygotowang i zatwierdzong przez Zespol
MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie pOZniej niz

w terminie 30 dni po zakoficzeniu kwartatu.

3. Zesp6t MDR archiwizuje Kwartalng Informacjg o
Udostepnionych Schematach Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w przypadku Schematow
Podatkowych Niestandaryzowanych

1. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia
stanowiacego Schemat Podatkowy Niestandaryzowany,
Zesp6t MDR gromadzi informacje oraz dane na
potrzeby raportowania Schematow Podatkowych.

2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w
BSP oraz postepuje dalej zgodnie z procedurg opisang

|



| WIDR informuje piscmnic W spomagajgcegq 0 NSP tego
Schematu Podatkowego, zaigezajge poLWictdsoiin

powyzej w Kroku 1 Raportowanie w przypadku
Schematow Podatkowych Standaryzowanych.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji Zespol MDR ustali
dodatkowo, ze w danym Schemacie Podatkowym w roli
Promotora lub Wspomagajgcego wystepuja rowniez
inne podmioty, Zespot MDR rownoczesnie Z
poinformowaniem Kontrahenta (Korzystajgcego),
informuje pisemnie inne znane mu podmioty
obowiazane do przekazania Informacji o Schemacie
Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o Schemacie
Podatkowym do Szefa KAS.

4. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy w
terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowano
Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty 0
obowiazku przekazania Informacji o Schemacie
Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS (MDR-2)
w formie elektronicznej wskazujgc datg udostepnienia
Schematu Podatkowego lub dokonania czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego oraz
liczbe podmiotow, ktore poinformowano 0 obowigzku
przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.

5. Zespot MDR archiwizuje przekazane W procesie
dokumenty, informacje, dane oraz korespondencj¢ W
BSP.

6. Otrzymany NSP Zespot MDR archiwizuje w BSP.
4. Raportowanie W przypadku wystgpienia
Wspomagajgcego

1. Jezeli zleca Wspomagajacemu wykonanie czynnosci
pozostajacych w zakresie jego dziatania w odniesieniu
do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada
informacje o wystgpowaniu Wspomagajgcego, Zespot

nadania NSP, najpézniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie tych cZynnosci.

2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP,

Zespot MDR informuje o tym pisemnie
Wspomagajgcego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

1. Raportowanie w przypadku,
gdy Gmina wystepuje w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku, gdy Gmina:
a. nie zostalo poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie zleconych czynnosci, lub

b. nie zostato poinformowana, z¢ dany Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP i nie otrzymato
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danych niezbgdnych do sporzadzenia Informacji o
Schemacie Podatkowym

- Zespot MDR niezwlocznie przesyla Kontrahentowi
(Korzystajacemu) o$wiadczenie, W celu potwierdzenia
czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie
wystgpienia Schematu Podatkowego po stronie
Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od
dnia powzigcia wqtpliwos’ci/zidentyﬁkowania takiej
sytuacji, przesyla si¢ Kontrahentowi (Korzystajgcemu)
oéwiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczesnie, Osoba upowazniona do
reprezentowania Gminy niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
powzigcia wqtpliwoéci/zidentyﬁkowania, zawiadamia W
formie elektronicznej Szefa KAS (MDR-2) o zaistnieniu
sytuacji opisanej

w pkt 1 powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR
wskazuje:

a. dzien, w ktorym powziat watpliwosci, ze Uzgodnienie
stanowi Schemat Podatkowy; oraz

b. liczbe podmiotow, do ktérych wystapit o przekazanie
mu pisemnego o$wiadczenia, ze Uzgodnienie nie
stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktore zawarly umowg z
Kontrahentem moga wstrzymac si¢ z jej wykonaniem do
dnia otrzymania informacji od Zespotu MDR, ze
zlecajgcy przekazat: (i) o$wiadczenie, ze dane
Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego lub
informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat
Podatkowy oraz NSP tego Schematu Podatkowego lub
informacjg, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP. . 4 4

| 5. Zespdl MDR w przypachuy, ody Cminy po zapvtaniu.
o ktérym mowa w pkt 1:

a. otrzymata odpowiedz i zostata poinformowane 0
numerze NSP lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie
posiada NSP i otrzymala dane o tym Schemacie
Podatkowym:

— archiwizuje przedmiotowg korespondencj¢ oraz
archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy w
przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktorym mowa w
ust. 1:

a. otrzymata odpowiedz, lecz nie zostalo
poinformowane o NSP danego Schematu Podatkowego
lub zostato poinformowane, ze Schemat Podatkowy nie
posiada NSP i nie otrzymato danych o tym Schemacie/
Podatkowym, lub
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b. otrzymala odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest
Schematem Podatkowym, jednakze powzigto w tym
zakresie watpliwosci, lub

¢. nie otrzymata odpowiedzi, - przekazuje, do Szefa
KAS Informacj¢ o Schemacie Podatkowym

(MDR-1) dotyczacym Kontrahenta, ktory zawarl z
Gmina umowe —w terminie 30 dni od nastgpnego dnia
po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem
innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia Schematu Podatkowego (w zaleznosci od
tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymala sig z
wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4 niezwlocznie
przystepuje do jego wykonania, po otrzymaniu od
Zespotu MDR informacji, o ktérych mowa w punktach
5 lub 6 powyzej.

8. Zespdt MDR archiwizuje Informacjg o Schemacie
Podatkowym w BSP.

9. W przypadku Schematow Podatkowych
Transgranicznych, Zespot MDR weryfikuje, czy
podlega on zgloszeniu w Polsce na podstawie
Zatacznika 3 do niniejszej Procedury.

2. Kwartalna Informacja o
Udost¢pnieniu Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

1. Raportowanie w przypadku
wspétpracy Gminy z
Promotorem

Padatkowego

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina,
wystepujac w danym Schemacie Podatkowym w roli
Wspomagajgeego, dokonato ich udostepnienia
Kontrahentowi (Korzystajacemu), Zespét MDR w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, przygotowuje
Kwartalng Informacje¢ o Udostgpnieniu Schematu
Su‘uit;ua;y ZOWGICEO \.\nb i~ ', .
2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng
Informacje o Udostepnianiu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego (MDR-4) i przekazuje ja Osobie
upowaznionej do reprezentowania Gminy.

3. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy
przekazuje ja do Szefa KAS nie pdzniej niz w terminie
30 dni po zakonczeniu kwartatu.

4.Zesp6t MDR archiwizuje Kwartalng Informacje

o Udostepnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego w BSP.

1. W przypadku, gdy Zespét MDR w wyniku wstgpnej
weryfikacji, dokonanej zgodnie z Sytuacja 1, okresli
role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako
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Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia nast¢pujacego
po Udostgpnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wadrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez
Gming(w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen
nastapi wezesniej), wystgpuje do Promotora, w formie
elektronicznej (e-mail) z prosbg o informacje, czy
Promotor przekaze Szefowi KAS Informacj¢ o
Schemacie Podatkowym.

2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacjg 0
Schemacie Podatkowym do Szefa KAS, Zespot MDR
zwraca si¢ do Promotora z prosbg o przekazanie :

- NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem
nadania NSP lub informacji, ze Schemat Podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbgdnymi do
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor
dopelni powyzszych obowigzkow, Zespét MDR
archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w przypadku
nieprzekazania danych przez
Promotora lub niemozno$cig
raportowania przez
Promotora ze wzgl¢du na
konieczno$¢ zachowania
prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej

| obowigzku nrzekazania Schematu Podatkowego do

1. Jezeli Gmina:

a. nie zostato poinformowane przez Promotora W danym
Schemacie Podatkowym:

- 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem
nadania NSP lub

- 0 tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, wraz z danymi niezbgdnymi do zlozenia
Informacji o Schemacie Podatkowym, lub

b. zostalo poinformowane przez Promotora w danym
Schemacie Podatkowym Niestandaryzowanym o

SzCId INAD (48 WLpigu ilu il uszenic obowiazku
zachowania prawnie chronionej Taj emnicy Zawodowej
Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku
jej zachowania w tym zakresie), lub

¢. w kazdym innym przypadku zostalo poinformowane
przez Promotora o braku ztozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym:

- w powyzszych przypadkach Zespot MDR
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia
nastgpujacego po Udostepnieniu Miastu Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez nie Schematu
Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu
Podatkowego przez Gming (W zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wezesniej), przygotowuje
Informacje¢ o Schemacie Podatkowym (MDR-1)

2. Osoba upowazniona do reprezemowania’(}minq , We
wspotpracy z Zespotem MDR, po jego akceptacii, %@W A
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podpisuje Informacj¢ o Schemacie Podatkowym (MDR-
1) i przesyta do Szefa KAS nie pdzniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujgcego po Udostgpnieniu Gming
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez nie
Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmina (w
zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi
wczesniej).

3. Zesp6l MDR archiwizuje Informacj¢ o Schemacie
Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w przypadku,
gdy Gmina nie wspélpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie
Podatkowym Zadnemu z
podmiotéw nie mozna
przypisa¢ roli Promotora,
Zespot MDR postepuje wedlug
zasad opisanych w Kroku 2
powyzej.

4. Raportowanie w przypadku,
gdy Gmina zleca podmiotowi
trzeciemu (Wspomagajgcemu)
wykonanie czynnosci w
ramach Schematu
Podatkowego

LI riermreard i - odv J i N AT \ 1
| W przypadkuygdy Schemat Pedatkowy nig,posiada. .

1. Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu
(Wspomagajacemu) wykonanie czynnosci
pozostajacych w zakresie jego dziatania w odniesieniu
do danego Schematu Podatkowego, Zespot MDR
informuje pisemnie Wspomagajacego o NSP tego
Schematu Podatkowego, zataczajac potwierdzenie
nadania NSP, najp6zniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie tych czynnosci.

jeszcze NSP, Zespot MDR informuje o tym pisemiie
Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

5. Informacja o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego

1. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego lub
dokonania czynnosci bgdgcej elementem schematu
podatkowego Kierownicy komorek organizacyjnych
Urzedu Gminy w Ksigzu Wielkim oraz

Glowny Ksiggowy jednostek przekazujg Zespotowi
MDR informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego.

2. Zespot MDR weryfikuje uzyskane informacje i
gromadzi w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz
zgromadzonych informacji, Zesp6t MDR, w terminie 5
dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w
danym podatku, dotyczacej dancgo okresu Q

17



rozliczeniowego, przygotowuje Informacjg o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego (MDR-3).

4. Zespot MDR weryfikuje i zatwierdza Informacjg¢ o
zastosowaniu Schematu Podatkowego (MDR-3), a
nastepnie przekazuje niezwlocznie Informacjg o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego do podpisu
Osobie upowaznionej do reprezentowania Gminy

5. Osoba upowazniona do reprezentowania Gminy
podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacja o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego (MDR-3),
najpozniej w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za
dany okres rozliczeniowy.

6. Zespot MDR archiwizuje Informacjg o Zastosowaniu
Schematu

Podatkowego w BSP.

1. W przypadku, gdy Glowny Ksiggowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik
zidentyfikuje lub powezmie watpliwos¢ co do mozliwosci wystepowania przez Gming

w ramach danego Schematu Podatkowego jednoczesnie w wiecej niz jednej z rol,
opisanych

w Sytuacji od 2A — 2C, kazdorazowo takg watpliwos¢ nalezy niezwlocznie zglosi¢ do
Zespotu MDR.

2. Zesp6t MDR podejmuje decyzje o sposobie postgpowania Gminy w danym przypadku,
w zaleznodei od specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego
Schematu Podatkowego Gmina moze rozpoznac:

a) zaréwno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki
Promotora,

b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki
Korzystajgcego.

LTS SR ¥ T S ';ﬂé;‘ .'*“"W'f_f"‘ TR TR B MR I SR Ee S i e AR b A Adi S AR5 B e i . + 3
S i ShE ¥ r v ;A x IR S 2lodk o At 4 {03 BAL LA £ & o

1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w
szezegblnosei wszelkie dowody oraz wyniki dokonane; weryfikacji, skladane przez Gming
informacje, jak réwniez korespondencja (zewngtrzna jak i wewnetrzna) dotyczaca kwestii
MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym Gminy w BSP.

2. Zarzadza sie niezwloczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sie Szefowi Zespotu MDR,
we

wspétpracy ze stuzbami informatycznymi Gminy.

3. Szef Zespotu MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP,
informuje o tym fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do
reprezentowania Gminy, Kierownikéw referatow organizacyjnych Urzgdu Gminy w
Ksigzu Wielkim oraz Gtownego Ksiggowego Jednostek.

4. Glowny Ksiggowy Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz
wszelkiej prowadzonej korespondencji dotyczacej kwestii MDR, réwniez dodatkowo
przechowujg zgromadzone informacje w wybranej przez siebie formie, ktora jednakze ma
zapewni¢ integralno$¢ i trwalo$¢ zapisu. 7
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1. Za aktualizacje Procedury odpowiada Szef Zespotu MDR.
2. Pracownicy odpowiadajg za kompletnos¢ oraz rzetelno$é danych przekazywanych do
Zespotu MDR oraz wlasciwy przebieg komunikacji z Zespotem MDR.

3. Pracownik, ktory zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisOw prawa,
ktérych dotyczy Procedura, zobowigzany jest niezwlocznie zglosié to Zespotu MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie
raportowania Schematéw Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa si¢ w drodze
corocznego audytu, w ramach ktérego elementem przegladu wypetniania procedur i
obowigzkéw wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematow Podatkowych przez
Gming, bedzie ocena jakosci wywigzywania sig¢ z obowiazkow raportowych,
przewidzianych w Ordynacji podatkowej.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana wewnetrznie przez wyznaczonego
Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen dotyczacych wypelniania obowigzkow
raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej, wyznaczony Pracownik,
dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu 5 dni
roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosi¢ ten fakt do Zespotu MDR oraz Osoby
upowaznionej do reprezentowania Gminy.

Zesp6t MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usunigcia naruszen

stwierdzonych w wyniku kontroli wewngtrznej oraz niezwlocznie informuje o dziataniach
podjetych w celu usunigcia stwierdzonych naruszen Osobg upowazniong do
reprezentowania

Gminy.

L Oniia Sl RTTEA ey s ASERON “rip OFAWAATK AW FAKTERTe T PEKRY WaTa
informacji

o Schematach Podatkowych udziela Pracownikom dostgpu do BSP, prowadzong oraz
aktualizowang przez Szefa Zespolu MDR. BSP prowadzona jest w formie elektronicznej.
2. Zesp6t MDR, Kierownicy referatow organizacyjnych Urzedu Gminy w Ksigzu Wielkim
oraz Glowny Ksigegowy Jednostek zobowigzani sg do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, .

b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie

i na zasadach wynikajacych z informacji przekazywanych przez Zespot MDR),

¢. korzystania z materialéw stanowigcych zataczniki do Procedury,

d. uwzgledniania w ramach obowigzkow informacji zawartych w BSP,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.

Zalacznik 1 - Obowiazki raportowe i formularze
Zatacznik 2 - Zakres informacji uzyskiwany przez Zespét MDR
Zatgeznik 3 -Informacja zbiorcza o zgloszonych schematach podatkowych za rok...




Zalgeznik 1: Obowigzki raportowe i formularze

R ."'f | AAR f,-';L,.,_
1 R-
I(skladany | schemacie
przez Wéjta | podatkowym
Gminy)

fmaa o

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi
KAS informacje o schemacie podatkowym
w terminie 30 dni od dnia nastgpnego po
udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego — W zaleznosci od tego, ktore
z tych zdarzen nastapi wezeéniej.

| wdorenia sehemmiupoddtkomege Tab ad- |

[wspomagajacy] W przypadku (i)
schemaiéw podatkowych
standaryzowanych oraz (ii) schematéw
podatkowych niestandaryzowanych, jezeli
wspomagajgey zostal zwolniony z
obowigzku zachowania tajemnicy
zawodowej.

Jezeli wspomagajacy nie zostal
poinformowany 0 NSP/ braku NSP,
przekazuje Szefowi KAS informacj¢ 0
schemacie podatkowym, jezeli dostrzegl
lub powinien by} dostrzec, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy, w terminie:
- 30 dni od dnia nastgpnego po
udostepnieniu schematu podatkowego, od
nastgpnego dnia po przygotowaniu do

dnia dokonania pierwszej ¢Zynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego;

- 30 dni od nastgpnego dnia po udzieleniu
bezposrednio lub za posrednictwem innych
0s6b, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia
do obrotu, organizowania, udostgpnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego[rermin biegnie od
najwczesniejszego z powyzej wskazanych
zdarzen).

[korzystajgcy] Jezeli korzystajacy nie
zostal poinformowany 0 NSP/ braku NSP/
w przypadku braku promotora W

20



2

MDR-2 Zawiadomienie
dotyczace schematu

podatkowego

schemacie podatkowym,

. luzgoduienie stanowi schemat podatkow

przekazuje
Szefowi KAS informacj¢ 0 schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu mu
| schematu podatkowego, przygotowaniu
przez niego schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej Z
wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajgcego, W zaleznosei od tego,
ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej.
Korzystajacy przekazuje informacj¢ 0
schemacie podatkowym do Szefa KAS
rowniez w przypadku schematu
podatkowego innego niz standaryzowany,
jezeli nie zwolnit promotora Z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej.

[promotor]| W przypadku gdy przekazanie
przez promotora informacji o schemacie
podatkowym innym niz schemat podatkowy
standaryzowany naruszaloby obowiqgzek
zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostal zwolniony
przez korzystajgeego = obowiqgzku jej
sachowania w tym zakresie
Promotor, w terminie 30 dni od dnia, W
ktorym poinformowal korzystajacego lub
inne podmioty 0 obowiazku przekazania
informacji o schemacie podatkowym,
zawiadamia Szefa KAS 0 poinfonnowaniu
korzystajacego oraz innych podmiotow 0
- ‘v"'v"x‘%‘gf?.Lt'.'r“rrr';ezrx‘iaa’m‘a.ﬂa:-.'-zcht-:n_mr‘cu et S |
podatkowego, wskazujgce datg ' |
udostepnienia schematu podatkowego lub
dokonania
czynnosci zwigzane] Z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbe
podmiotow, ktore poinformowa&.

wspomagajacy| W przypadku, gdy
wspomagajgey nie zostat poinformowany 0
NSP/ braku NSP:

1) jezeli powziat lub powinien byt powziaé
watpliwoscei, ze uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia
Szefa KAS o wystgpieniu do
promotora/korzystajqcego wskazujgc
dzien, w ktorym powzial watpliwoscl, z
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oraz liczbe podmiotow, do ktorych
wystapit o przekazanie mu pisemnego
oéwiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego, w terminie 5 dni
roboczych od dnia, w ktérym powzigt lub
powinien byt powzig¢ watpliwosei; 2) w
przypadku gdy przekazanie informacji o
schemacie podatkowym naruszatoby
obowigzek zachowania prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej i wspomagajacy nie
zostal zwolniony z obowigzku jej '
zachowania przez korzystajgcego w tym
zakresie, zawiadamia Szefa KAS o
wystapieniu takiej sytuacji. wskazujgc
dzien, w ktorym dostrzegt, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbg
podmiotéw, ktore poinformowat o
obowiazku przekazania informacji Szefowi
KAS, w terminie 30 dni od nastgpnego
dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych os6b, pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia
schematu podatkowego.

3 MDR-
3(skladany
przez Wajta
Gminy)

Informacja
korzystajgcego o
schemacie
podatkowym

[korzystajacy| Korzystajacy, ktory
dokonywal w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynno$ci
bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajgca z
" takiego schematy psodatkowegokerzysty |
podatkowa, przekazuje do Szefa KAS ‘ ~
informacje o zastosowaniu schematu
podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie
slozenia deklaracji podatkowej odnoszacej
si¢ do podatku, ktorego dotyczy schemat,
dotyczacej danego okresu
rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobg
upowazniong do reprezentowania Gminy.
Dowod ztozenia podpisu przez ww. Osobg
przekazywany jest za pomocg $rodkow
komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

MDR-
4(skladany

Kwartalna
informacja o
udostepnieniu

SN S

[promotor/ wspomagajacy] W przypadku
udostgpnienia schematu podatkowego ?
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przez Wéjta | schematu standary zowanego w trakcie kwartatu,
Gminy) podatkowego promotor lub wspomagajacy przekazuje do
standaryzowanego Szefa KAS informacje zawierajacg dane
identyfikujgce korzystajacego, wskazujgc
NSP. W przypadku, gdy korzystajacy nie
zwolnil promotora/ wspomagajgcego z
obowiazku zachowania tajemnicy
zawodowej w tym zakresie, informacja nie
zawiera danych korzystajacego i podmiotu
uczestniczacego.

Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30

dni po zakonczeniu kwartatu.
1

1

Zalgeznik 2: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gming kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem
przestania jej do Szefa KAS, Pracownicy przesla do Zespotu MDR, na jego prosbe,
nastepujace informacje o okolicznosciach formalnych i faktycznych zwigzanych z dana
sytuacja:

a) opis w szczegdlnosci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dostepnej
wiedzy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych czynnoéci, czynnosci
dokonywanych i ich chronologii oraz wystgpujacych powigzar pomigdzy podmiotami
powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

b) wskazanie znanych celow, ktorych realizacja umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen
podatkowych ma stuzy¢;

¢) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem przez Gming
informacji,

wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub zostanie dokonana pierwsza ¢zynnosc;

d) wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostgpng wiedzg znajduje si¢ W szczegoblnosel

_ umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe,

\ informacii o terminach udestanniania lub wdrazania;

1) wskazanie znanyci uanyoh iuum._y u:\ujqu)' Uil INOildaliCiig 1o i Ty A:"\JJ;}AG;C;
uczestniczacego, ktorych sytuacja moze dotyczyc.
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